
 

 

Circ. 142          Castano Primo, 2 novembre 2023 
 

Agli studenti 
Ai docenti 

Alle famiglie 
Al personale ATA 

p.c al DSGA 
 
OGGETTO: Indicazioni operative e comportamentali in tema di inizio dell’orario delle lezioni e 

deroghe ammissibili, uso delle uscite di sicurezza, uso degli spazi esterni da parte degli 
studenti durante la ricreazione, adempimento dell’obbligo di vigilanza del corpo docente 
durante la ricreazione, figura giuridica rivestita dal personale scolastico e sue 
conseguenze e divieto assoluto di fumo.   

 

Premessa doverosa per queste indicazioni è che la scuola, in quanto comunità educante, è chiamata 
ad intraprendere tutte le iniziative necessarie per un’adeguata e costante vigilanza sugli studenti 
finalizzata a garantire la sicurezza di tutti durante lo svolgimento delle attività didattico-formative 
curricolari ed extracurricolari, nonché durante gli intervalli. 

 

La finalità predetta può essere realizzata solo con interventi dell’Istituto volti a promuovere il rispetto 
della legalità e l’adozione di comportamenti conformi alle regole della convivenza civile e, altresì, la 
pratica di condotte atte a preservare la salute e l’integrità psico-fisica degli studenti; a tal scopo, infatti, 
si provvede odiernamente a dare delle indicazioni operative e comportamentali a mezzo della presente 
circolare. 

  
Si ricorda a tutti che l’inizio della prima ora di lezione è previsto per le ore 8:10, indi gli studenti 
dovranno essere presenti in classe già per quell’ora; tuttavia e solo ed esclusivamente per cause 
eccezionali collegabili ai mezzi di trasporto utilizzati è ammessa una deroga fino alle 8:15. In tal caso 
lo studente dovrà passare per l’autorizzazione di ingresso al Tornopoint e non sarà necessaria la 
giustificazione del ritardo. 

Nella differente ipotesi di arrivo in ritardo successivo alle ore 8:10 ma antecedente le ore 9:10, e 
sempre previo ottenimento dell’autorizzazione suindicata, gli studenti potranno entrare nella propria 
classe al termine della prima ora di lezione, mentre coloro che ritarderanno l’ingresso nella fascia 
oraria compresa tra le ore 9:11 e le ore 10:10 potranno entrare nella propria classe al termine della 
seconda ora di lezione; si precisa che non saranno consentiti accessi in classe a partire dalla terza ora 
in poi, salvo casi eccezionali adeguatamente documentati e che varranno soltanto per l’ingresso nella 
terza ora di lezione già iniziata, poiché a partire dalla fine della terza ora di lezione non sarà più 
autorizzato l’ingresso in classe dello studente. 

 

 

 



 

Circa l’obbligo di sottoporre a giustificazione il ritardo si specifica che il tempo massimo consentito per 
farlo è il terzo giorno successivo alla data del ritardo stesso; qualora ciò non avvenisse, l’obbligo di 
giustificazione sarà adempiuto personalmente da uno dei genitori esercenti la potestà parentale o 
soggetti esercenti la tutela. la presente modalità di adempimento, cioè quella successiva allo scadere del 
terzo giorno, sarà obbligatoria anche nel caso di studenti maggiorenni.   

 

In merito al numero di ritardi ammissibili essi non dovranno essere superiori al numero di otto ed il 
superamento di questo limite comporterà l’obbligo per il docente che svolge funzioni di coordinatore 
della classe di segnalare la situazione alla famiglia; inoltre tale condotta sarà considerata come 
violazione dell’art. 29 del regolamento di istituto, lettera a) primo punto e come tale valutata, salvo 
successive modificazioni e/o integrazioni. 

 

Per quanto riguarda le ipotesi di uscita anticipata rispetto all’orario giornaliero di lezione le relative 
richieste degli studenti dovranno essere previamente autorizzate dal Dirigente oppure dal personale 
docente presente in Vicepresidenza o al Tornopoint e presentate al docente della classe impegnato 
nella prima ora di lezione; quest’ultimo avrà cura di annotare a registro l’orario di uscita, mentre sarà 
cura del docente impegnato in classe nell’ora in cui dovrà avvenire l’uscita stessa verificare che lo 
studente sia effettivamente uscito dalla classe poiché, qualora ciò non avvenisse, dovrà 
immediatamente provvedere a cancellare la registrazione effettuata dal docente della prima ora.  

 

 Si rammenta che gli studenti minorenni potranno uscire dalla classe solo ed esclusivamente nel 
momento in cui sono presenti all’interno della scuola, esattamente nei locali antistanti il Tornopoint 
oppure il centralino, i genitori esercenti la potestà parentale o i tutori o anche, ma in via del tutto 
eccezionale, altri e differenti soggetti, purché maggiorenni e debitamente autorizzati dai genitori o 
tutori indicati e a condizione che siffatta autorizzazione sia verificabile da parte del personale 
scolastico.   

 

Nel caso di uscita anticipata causata da malore fisico accusato durante le ore di lezione dallo studente 
sarà comunque necessario ottenere l’autorizzazione all’uscita, sia per gli studenti minori di età che 
per quelli maggiori di età; nella fattispecie il docente presente in classe nell’ora in cui lo studente 
avverte il malore avrà cura di avvisare con immediatezza il collaboratore scolastico del piano ove si 
trova la classe per la dovuta e tempestiva comunicazione alla famiglia. 

 

Le fattispecie di uscite anticipate ed ingressi posticipati che abbiano il carattere della continuità per 
particolari necessità dello studente dovranno essere oggetto di specifica e ben motivata richiesta 
scritta, altresì corredata da idonea documentazione a sostegno della richiesta avanzata, e da 
consegnare in Segreteria Didattica al fine di sottoporla al vaglio del Dirigente Scolastico; in merito 
all’esito di essa si precisa che la concessione di questo tipo di autorizzazione è soggetta al potere 
discrezionale del Dirigente Scolastico. 

 

Si coglie anche l’occasione per ribadire a tutti gli studenti che le porte e le scale di emergenza devono 
essere utilizzate esclusivamente per le finalità di cui alla normativa sulla sicurezza sui luoghi del 
lavoro, cioè il D.LGS 81/2008, quindi qualsiasi uso improprio di esse comporterà una violazione dell’art. 
30 lettera a, punto terzo del regolamento scolastico. D’altronde, se si chiamano porte e scale di  



 

 
emergenza, un motivo ci sarà! 

Ovviamente lo stesso avviso vale per il corpo docente e per il personale A.T.A. nonché per tutti gli altri 
soggetti che si trovano per qualsivoglia ragione all’interno delle strutture scolastiche.  

 

In merito all’uso degli spazi esterni – fruibili esclusivamente durante il primo ed il secondo intervallo - si 
comunica che a partire da lunedì 30 ottobre 2023 sarà consentito solo l’utilizzo delle aree prospicienti 
agli ingressi principali della sede e della succursale. 

Qualsiasi altro spazio esterno è da considerarsi proibito e gli studenti sorpresi a non rispettare tali 
disposizioni verranno segnalati alla Dirigenza con conseguenze anche di natura disciplinare. 

 

Durante il primo e il secondo intervallo (10:00-10:10 e 12:00-12:10) si dispone che i collaboratori 
scolastici si posizionino in prossimità delle porte/uscite di emergenza afferenti al piano di servizio per 
evitare che gli studenti usino le predette porte/uscite e le scale di pertinenza. In caso di comportamenti 
anomali degli studenti, i collaboratori scolastici avviseranno la vicepresidenza con celerità. 

 

Si rammenta che il terzo intervallo (14:00-14:10) è destinato esclusivamente agli studenti che hanno 
lezioni pomeridiane, ovvero VII e VIII ora. Tale intervallo verrà espletato in classe sotto la vigilanza dei 
docenti in servizio alla VI ora, salvo successiva diversa comunicazione. 

 

Si invitano i professori in servizio alla VI ora a promuovere comportamenti virtuosi ed evitare che gli 
studenti le cui lezioni terminano alle 14:10 abbandonino le rispettive aule prima del suono della 
campanella. 

 

In merito all’adempimento dell’obbligo di vigilanza da parte dei docenti presenti in classe nell’ora di 
lezione in cui è vi è l’intervallo, essi dovranno aver cura, posizionandosi sulla porta dell’aula, di vigilare 
sugli studenti all’interno della stessa e su quelli nel corridoio antistante, siano essi della classe o no. 

 

In caso di pioggia o comunque cattive condizioni del tempo non sarà mai consentito l’uso del cortile agli 
studenti, nemmeno se dotati di ombrello o coperture varie per la pioggia o l’eccessivo freddo. 

 

In merito all’adempimento dell’obbligo di vigilanza da parte dei docenti non presenti in classe nell’ora di 
lezione in cui è presente l’intervallo ed incaricati con apposita circolare essi dovranno aver cura di 
garantire la sorveglianza negli spazi comuni adeguatamente individuati, la circolare vale come 
disposizione imprescindibile. 

 

In merito alla figura giuridica ricoperta dai docenti nell’esercizio di tutte le loro funzioni nonché per i 
collaboratori preposti alla specifica funzione di vigilanza si rammenta agli studenti che essi rivestono la 
qualifica di pubblici ufficiali ai sensi ed agli effetti dell’art. 357 del codice penale; pertanto qualsivoglia 
atteggiamento irriverente, irrispettoso e non curante dei richiami ricevuti da essi sarà sanzionato in via 
amministrativa come da regolamento d’istituto mentre, nelle ipotesi in cui si configura la commissione 
di un reato da parte dello studente, si applicherà l’obbligo di denunzia del fatto agli organi giudiziari 
competenti, in aggiunta alle sanzioni amministrative applicabili.  

 



 

 
 

Circa il divieto assoluto di fumo si ribadisce ancora una volta che colui che incorrerà nella violazione di 
esso sarà sottoposto ad immediata sanzione amministrativa; sul punto si rammenta ulteriormente 
l’obbligo di pronta comunicazione al Dirigente scolastico ed ai preposti all’accertamento delle violazioni 
riscontrate da parte di chiunque, studenti compresi, sia venuto a conoscenza della violazione. 

 

Ragazzi, mi rivolgo a voi!  

 

La comunità scolastica ha bisogno di comportamenti virtuosi quindi non lasciamo che pochi rovinino il bel 
clima che da sempre ha contraddistinto la nostra scuola. 

 

Sono sicura che sarete in grado ancora una volta di fare la cosa giusta. Ripongo la mia fiducia in ciascuno 
e spero di poter realizzare per voi e con voi grandi cose… ad maiora semper!!!.  

 

 
F.to Il Dirigente scolastico 

Angela Diodati 


